
电子商务创业学院2025-2026学年第一学期

教学信息员第一次会议.

会议时间：2025 年 10 月 14 日

会议地点：教研楼 703

会议主持：钱远芳

出席人员：钱远芳、学习部干部、电商教学信息员

会议记录：黄晴灿

会议内容

会议议程一

1. 钱远芳老师传达学校有关教学督导工作安排，对此次教学信息员的会议内容

做陈述，学习部干部做自我介绍。

2. 布置学生教学信息员有关工作任务，组建学生教学信息员队伍，收集大一教

学信息员纸质版申请表。

会议议程二

1. 钱远芳老师强调教学信息员在教学活动中的主体作用，反馈表的填写时间以

及信息员的核心任务等。

2. 学习部干部黄宇鸿对教学信息员的工作职责与流程做详细讲解，主要内容包

括：定期向系部反馈教师教学的行为、学生学习的行为、教学条件保障等；组织

教学需求反馈，提交有价值包括教师教的材料，收集学生上课信息情况，学态度、

教学水平、教学内容等，并进行反馈，提升教学质量，督促同学完成学期满意度



调查，定期提交信息反馈表，每学月参与信息员工作会议讨论，确保信息反馈真

实准确并保持信息反馈畅通。

会议议程三

1. 学习部干部现场解答大一新生关于教学信息员的其他问题；

2. 收集大一开学后的教学信息，重点收集新生的意见和建议，帮助新生尽快适

应大学生活。

3. 钱老师强调教学信息员反馈需要秉持客观、公正、全面，认真对待保持工作

热情积极调研。持续跟进各班教学信息员所遇到的问题，帮助解决。


