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《财务会计实训》课程标准

实践学时数：54

适用专业范围及层次：会计专科、财务管理专科及其它经济管理类专业专科适用

学分：3

实训方式：分组完成

考核方式：提交实训作品

编制人：陈楚洁、刘林德

说明
一、实训目的和要求

《财务会计实训》是在开设《基础会计综合》实训和财务会计课程的基础上，

为全面提高学生的识证能力、制证能力、登账能力和编制会计报表以及经济活动

分析能力。进一步加深对会计的理论、知识、方法的掌握与运用，提高会计技能。

《财务会计实训》的基本要求为：操作过程要符合会计法规；账务处理要符

合会计核算原理；会计凭证、会计账簿、会计报表的填制要准确、完整；训练财

务会计业务及财经应用文的写作，在实验操作完成后，根据实验内容详细地写一

份财务报告；使学生熟悉一个完整的会计循环的业务处理。

二、实训内容和学时分配

该门课程的理论教学内容在《财务会计》课程中完成，根据教学计划规定学

时数，实训课时是 54 课时，具体分配如下表，供参考。

课程内容和学时分配

序号 内容 实训课时

1 熟悉会计核算操作流程与模拟企业概况 4

2 开立账户、建立账簿体系 8

3 原始凭证、记帐凭证填制、审核 16

4 登记账簿 8

5 成本计算 8

6 结账、对账 4

7 会计报表的编制 4

8 会计档案的整理与保管 2

合计 54

三、教学建议

原则上教师应该遵照课程标准的要求，以及课程标准所确定的基本内容完成

教学任务，但对教学内容的顺序安排，教学时数的分配等方面，可根据实际情况

灵活处理。

四、实训内容
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实训一：熟悉会计核算操作流程与模拟企业概况

一、实验目标与要求：

通过本实训，希望学生明确企业会计实训的意义及目的；了解企业会计实

训的要求；掌握会计核算操作流程；熟悉模拟实训企业的概况及经济业务的概况。

二、实验重点、难点：

本实训重点：会计核算操作流程；模拟实训企业的概况及会计政策的选择。

本实训难点：会计核算操作流程；模拟实训企业的概况及会计政策的选择。

三、实验准备：

企业资料

四、实验过程与时间分配：

（1）回顾与实训有关的课程；

（2）讨论会计手工模拟实训的意义与作用；

（3）讲解会计核算一般操作流程；（2节）

（4）研究模拟企业的经济概况。（2节）

实训二：开立账户、建立账簿体系

一、实验目标与要求：

通过本实训，希望学生根据实训模拟企业 20××年 12 月初账户余额表，设

置各类总账、明细账，熟练掌握账簿扉页及各账页的初始设置。明确账户的核算

内容和基本结构；掌握账户的开设和启用；掌握账簿的登记方法。

二、实验重点、难点：

本实训重点：账户的开设和启用；账簿的扉页和账页初始设置。

本实训难点：总账期初数据的登记及各账页需要填写的内容，及登好总账后

试算平衡。

三、实验准备：

准备各类账页。

四、实验过程与时间分配：

（1）简单回顾各类账簿的作用及所能提供的数据；（1节）

（2）学生建立新帐，并根据资料登记期初余额；（6节）

（3）建账完成后进行月初试算平衡。（1节）

实训三：原始凭证的填制、审核，记帐凭证填制、审核

一、实验目标与要求：

通过本实训，希望学生根据实训模拟企业 20××年 12 月发生的相关业务填

制原始凭证以及记账凭证，明确原始凭证应具备的基本要素；熟悉部分有代表性

的原始凭证基本格式；掌握填制和审核原始凭证的基本操作技能；明确记账凭证
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应具备的基本要素；熟悉记账凭证填制与汇总的基本程序；掌握根据原始凭证判

断会计分录并填制记账凭证的基本操作技能。

二、实验重点、难点：

重点：各类经济业务的处理；填制和审核原始凭证的基本方法和要求；填制

和审核记账凭证的基本方法和要求。

难点：各类经济业务的处理；填制和审核原始凭证的基本方法和要求；填制

和审核记账凭证的基本方法和要求。

三、实验准备：

准备记账凭证。

四、实验过程与时间分配：

（1）简单回顾与原始凭证、记账凭证相关的知识；（2节）

（2）学生根据相关业务填制原始凭证以及记账凭证并审核。（14 节）

实训四：登记账簿

一、实验目标与要求：

通过本实训，希望学生根据科目汇总编制试算平衡表，平检查其平衡性；根

据科目汇总登记总分类账，并根据试算平衡表检查账表是否相符；根据各原始凭

证和记账凭证登记各明细分类账。熟悉登记账簿的一般要求；掌握会计账簿登记

的基本操作技能。

二、实验重点、难点：

重点：根据科目汇总编制试算平衡表，平检查其平衡性；根据科目汇总登记

总分类账，并根据试算平衡表检查账表是否相符；根据各原始凭证和记账凭证登

记各明细分类账。

难点：根据科目汇总编制试算平衡表，平检查其平衡性；根据科目汇总登记

总分类账，并根据试算平衡表检查账表是否相符；根据各原始凭证和记账凭证登

记各明细分类账。

三、实验准备：

准备科目汇总表、各类账簿。

四、实验过程与时间分配：

（1）简单回顾与登记账簿相关的知识；（1节）

（2）根据科目汇总编制试算平衡表，平检查其平衡性；（3节）

（3）根据科目汇总登记总分类账，根据试算平衡表检查账表是否相符；（1节）

（4）根据各原始凭证和记账凭证登记各明细分类账。（3节）

实训五：成本计算

一、实验目标与要求：



第 4 页 共 5 页

通过本实训，希望学生根据相关业务进行成本计算并进行账务处理。明确成

本计算前提；熟悉成本计算操作技术处理程序；掌握材料采购成本计算、产品生

产成本计算和产品销售成本计算的基本操作技能。

二、实验重点、难点：

重点：材料采购成本计算；产品生产成本计算；产品销售成本计算。

难点：各类成本的归集分配与结转。

三、实验准备：

成本计算单、记账凭证、账簿。

四、实验过程与时间分配：

（1）简单回顾与成本计算相关的知识；（2节）

（2）归集、分配与结转各类成本；（4节）

（3）登记相关账簿。（2节）

实训六：结账、对账

一、实验目标与要求：

通过本实训，希望学生对各类账簿进行结账并对账，出现差错则根据情况进

行错账查找与更正。明确对账和结账的基本方法；掌握对账和结账的基本操作技

能；明确错账的主要类型、熟悉各种查找和更正错账方法的适用范围；掌握查找

和更正错账的基本操作技能。

二、实验重点、难点：

重点：结账的基本要求；错账查找；错账更正。

难点：结账的基本要求；错账查找；错账更正。

三、实验准备：

各类账簿。

四、实验过程与时间分配：

（1）简单回顾与结账、对账、错账查找、错账更正相关的知识；（1节）

（2）进行期末结账、对账；（2节）

（3）有问题则进行错账查找与更正。（1节）

实训七：会计报表的编制

一、实验目标与要求：

通过本实训，希望学生根据相关实训资料编制资产负债表、利润表。明确资

产负债表、损益表的理论基础；熟悉资产负债表、利润表的基本结构和填制资料

来源；掌握资产负债表、利润表编制和报送的基本操作技能。

二、实验重点、难点：

重点：资产负债表、利润表的编制方法和依据。
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难点：资产负债表、利润表的编制方法和依据。

三、实验准备：

各类账簿、报表。

四、实验过程与时间分配：

（1）简单回顾与会计报表编制相关的知识；（1节）

（2）学生思考及填制报表。（3节）

实训八：会计档案的整理与保管

一、实验目标与要求：

通过本实训，希望学生按照要求归集整理会计凭证、账簿、报表等相关会计

资料并归档保管。明确会计档案的主要内容；熟悉《会计档案管理办法》的有关

规定；掌握会计凭证、会计账簿、会计报表等会计专业资料的分类、编号、立卷

或装订成册的基本操作技能。

二、实验重点、难点：

重点：凭证、账簿的整理与装订。

难点：凭证、账簿的整理与装订。

三、实验准备：

（1）各种原始凭证与记账凭证、记账凭证封面。

（2）日记账、总账、明细账、科目汇总表及各种报表。

（3）装订机、装订线、刀片。

四、实验过程与时间分配：

（1）简单回顾与会计档案相关的知识；（1节）

（2）学生安照要求归集整理会计档案。（1节）
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