
外语系 2025-2026学年第一学期督导工作计划

12周以前计划执行情况和活动记录

序

号
时间 督导工作主要内容 执行情况 活动记录

1 第 1-2周

1. 召开系督导小组会议，讨论并拟定本学期督

导工作计划，布置期初教学检查工作；

2. 开展期初教学检查，做好检查基本情况记录

并形成书面总结材料；

3. 拟定本学期听课计划；

已执行

2 第 3-4周

4. 反馈期初教学检查情况，落实整改；

5. 收集教学信息，进行信息反馈和整改；

6. 开展教学督导巡查；

已执行

3 第 5-11周

7. 举办外语系骨干教师教学能力培训交流讲

座；

8. 常规教学督导，督导员进行听课和评课，反

馈意见和建议；

9. 收集教学信息，进行信息反馈和整改；

10.开展教学督导巡查；

11. 召开信息员会议，组建大一新生信息员队伍；

已执行

4

第 12-13

周

12.召开系督导小组会议，拟定期中教学检查计

划，布置检查任务；

13.收集教学信息，进行信息反馈和整改；

14.组织开展学生网上评教；

15.开展期中教学检查，做好检查基本情况记录

并形成书面总结材料；

16.评选期中教学检查“优秀教师”；

已执行

至

15项

















2025-2026学年度第一学期

外语系领导及督导成员听课计划
为了进一步加强常规教学工作的检查督导，根据学院督导室《2025-2026学年第一学期督导工作

计划》的要求，结合本学期外语系的工作安排，特制定本学期外语系领导和督导员听课计划。为了有

针对性地进行教学督导，本学期的听课对象主要是主动报名的老师、新开课老师、具有优秀教学特点

的教师及近两年没有被听课的教师，具体听课活动安排如下：

编号
授课

教师
任课班级 课程名称 听课时间 听课地点 备注

1 倪盛盛
商务英语（订

单班）241
跨境电商函电

10月 29日

第八周 星期三

第 5 节

教研楼 201

1.听课时间

安排为 8-11

周，具体听

课时间如有

冲突，请及

时反映并进

行微调；

2.听课教师

听课后请仔

细填写听课

表，形成书

面评价意

见，督导组

及时将督导

意见反馈给

教师本人；

3.督导小组

集中整理听

课表、进行

材料总结井

向系反馈听

课情况。

2 林畅

小学英语教育

（专本协同）

25级 第 3组

英语泛读一

11月 11日

第十周 星期二

第 3 节

教研楼 202

3 陈婉玲
商务英语

251 第 2组
基础英语一

11月 12日

第十周 星期三

第 3 节

教研楼 202

4 杨茹

小学英语教育

（专本协同）

25级 第 1组

英语精读一

11月 12日

第十周 星期三

第 4节

教研楼 501

5 陈奕曼

小学英语教育

（专本协同）

25级 第 3组

英语听力一

11月 14日

第十周 星期五

第 3节

教研楼

1103B

6 欧丽莹

小学英语教育

（专本协同）

242第 1 组

英语泛读三

11月 18日

第十一周 星期二

第 2节

教学楼C406

7 卢梦凡

商务英语（现

代学徒制）

251 商务英

语 251 商务

英语（3+证

书）251 商务

英语（自主招

生）251

大学生心理健

康教育 I

11月 18日

第十一周 星期二

第 5 节

教学楼BT31

8 江婉丽

小学英语教育

（专本协同）

241 第 1组

英语精读三

11月 18日

第十一周 星期二

第 6 节

教研楼 501

外语系

2025/9/15























反馈期初教学检查情况的工作记录



向授课教师反馈教学信息的工作记录







2025-2026第一学期第 4周教学巡查安排表

时间：2025年 9月 26日

序号 星期、节次 检查人姓名 地点 检查时间

1
星期一

第 5-7节

周凯丽

柳琼青
教学楼 A、B栋 14：30-17:05

2
星期二

第 3-4节

马秀兰

陈朝虹
实训楼 A、B栋

10：25-12：

00



附件 2

揭阳职业技术学院教学巡查记录表

巡查人员签名：马秀兰 陈朝虹

巡查地点

实训楼 A栋 304

实训楼 B栋 102，302,

401，402,403

巡查时间
第 4周星期二第 3-4节

10：25-12:00

巡查内容

课堂纪律：师生是否准时到课，到课率；学生有无玩手机、睡觉、吃

早餐等现象；教师是否有离岗、接打手机等现象；

课堂状态：师生精神面貌、专注程度，教师授课方式，课堂效果等。

巡查

情况

记录

本次巡查范围为实训楼 A栋 304、实训楼 B栋 102，302，

401,402,403共六个教室。所有教师都能准时到课并严格按照功课表

作息时间授课；教师着装整齐、站立授课、主动掌握学生到课情况；

未发现存在教师离岗或接打手机等现象；师生精神面貌良好，学生认

真听讲，课堂教学秩序良好；未发现学生课上吃东西和睡觉现象，但

有个别学生玩手机。

本次巡查抽查了实训楼 A304和实训楼 B102的学生到课率，其

中实训楼 A304应到学生人数 27人，实到学生 27人；实训楼 B栋 102

应到学生人数 18人，实到学生 18人。

意见

与

建议

建议加强对学生课堂玩手机的管理。

巡查

问题

处理

记录

注：巡查中发现有问题的，在上交巡查记录表时，附巡查情况照片 2张以上（电子版），

如果情况正常，可以不用附照片。



附件 2

揭阳职业技术学院教学巡查记录表

巡查人员签名：周凯丽 柳琼青

巡查地点

教学楼 A402,A403,B203,

B204,BT21,BT22,BT31,BT32

,B301,B303,B401,B501

巡查时间
第 4周星期一第 5-7节

14：30-17:05

巡查内容

课堂纪律：师生是否准时到课，到课率；学生有无玩手机、睡觉、吃

早餐等现象；教师是否有离岗、接打手机等现象；

课堂状态：师生精神面貌、专注程度，教师授课方式，课堂效果等。

巡查

情况

记录

本次巡查范围为教学楼

A402,A403,B203,B204,BT21,BT22,BT31,

BT32,B301,B303,B401,B501共十二个教室。任课教师能准时到课并

严格按照功课表作息时间授课；教师着装整齐、主动掌握学生到课情

况；未发现教师接打手机现象；师生精神面貌良好，学生认真听讲，

课堂教学秩序良好；未发现学生课上吃东西和睡觉现象,但仍存在个别

学生迟到的问题。

本次巡查抽查了 B501,B203的学生到课率，B501该班应到学生

人数 43人，实到学生 39人；B203该班应到学生人数 9人，实到学

生 9人。

检查发现，阶梯教室 BT31学生人数仅有 45人，B301学生人数

达到 66人，该教室座位不够，部分学生需要搬着凳子坐在教室后面。

意见

与

建议

建议根据教室容量合理安排班级授课。

巡查

问题

处理

记录

注：巡查中发现有问题的，在上交巡查记录表时，附巡查情况照片 2张以上（电子版），

如果情况正常，可以不用附照片。





2025-2026第一学期第 9周教学巡查安排表

时间：2025年 10月 31日

序号 星期、节次 检查人姓名 地点 检查时间

1
星期一

第 3-4节

马秀兰

陈朝虹

教研楼一楼、四

楼、五楼、六楼
10：25-12:00

2
星期五

第 3-4节

周凯丽

柳琼青

图书馆一楼、

实训楼 A栋

10：25-12：

00



附件 2

揭阳职业技术学院教学巡查记录表

巡查人员签名：马秀兰 陈朝虹

巡查地点

教研楼：103、104、108、

109、110、404、403、501、

502、509、602

巡查时间
第 9周星期一第 3-4节

10：25-12:00

巡查内容

课堂纪律：师生是否准时到课，到课率；学生有无玩手机、睡觉、吃

早餐等现象；教师是否有离岗、接打手机等现象；

课堂状态：师生精神面貌、专注程度，教师授课方式，课堂效果等。

巡查

情况

记录

本次巡查范围为教研楼 103、104、108、109、110、404、403、

501、502、509、602共十一个教室。所有教师都能准时到课并严格

按照功课表作息时间授课；教师着装整齐、站立授课、主动掌握学生

到课情况；未发现存在教师离岗或接打手机等现象；师生精神面貌良

好，学生认真听讲，课堂教学秩序良好；未发现学生课上吃东西和睡

觉现象。

本次巡查抽查了教研楼 409和 602的学生到课率，其中教研楼

409应到学生人数 8人，实到学生 8人；教研楼 602应到学生人数

37人，实到学生 37人。

意见

与

建议

本次巡查中，出现好的现象是学生没有迟到，到课率高，认真听

课，玩手机的人数比学期初少很多。

巡查

问题

处理

记录

注：巡查中发现有问题的，在上交巡查记录表时，附巡查情况照片 2张以上（电子版），

如果情况正常，可以不用附照片。



附件 2

揭阳职业技术学院教学巡查记录表

巡查人员签名：周凯丽 柳琼青

巡查地点

图书馆 101,102;

实训楼

A202,A204,A302,A508

巡查时间
第 9周星期五第 3-4节

10:25-12:00

巡查内容

课堂纪律：师生是否准时到课，到课率；学生有无玩手机、睡觉、吃

早餐等现象；教师是否有离岗、接打手机等现象；

课堂状态：师生精神面貌、专注程度，教师授课方式，课堂效果等。

巡查

情况

记录

本次巡查范围为图书馆 101,102;实训楼A202,A204,A302,A508,

共六个教室。大部分任课教师能准时到课并按照功课表作息时间授

课；教师着装整齐、主动掌握学生到课情况；除个别机房需要计算机

操作的老师，其余教师均站立授课；未发现教师接打手机现象；任课

教师能根据所授课程的特点组织和指导学生进行各项实操作业，师生

精神面貌良好，学生认真听讲，课堂教学秩序良好；未发现学生课上

吃东西和睡觉现象,但仍存在个别学生玩手机的问题。

本次巡查抽查了 A508的学生到课率，应到学生人数 23人，实

到学生 23人。

检查发现，实训楼 A302授课时间应为 2-4节，实际授课时间为

1-3节，经了解，授课教师因参加系部会议办理了调课。

意见

与

建议

建议对个别学生课堂玩手机行为加强管理。

巡查

问题

处理

记录

注：巡查中发现有问题的，在上交巡查记录表时，附巡查情况照片 2张以上（电子版），

如果情况正常，可以不用附照片。


















