
外语系 2025-2026 学年第二学期督导工作计划

12 周以前计划执行情况和活动记录

序

号
时间 督导工作主要内容 执行情况 活动记录

1 第 1-3 周

1. 召开系督导小组会议，讨论并拟定本学期督

导工作计划，布置期初教学检查工作；

2. 开展期初教学检查，做好检查基本情况记录

并形成书面总结材料；

3. 拟定本学期听课计划；

已执行

2 第 4-5 周

4. 反馈期初教学检查情况，落实整改；

5. 广州外国语协会专家到外语系开展交流活

动；

6. 收集教学信息，进行信息反馈和整改；

7. 开展教学督导巡查；

8. 召开信息员会议；

已执行

3 第6-12周

9. 常规教学督导，督导员进行听课和评课，反

馈意见和建议；

10.收集教学信息，进行信息反馈和整改；

11. 举办外语系骨干教师教学能力培训交流讲

座；

已执行

4

第 13-14

周

12.召开系督导小组会议，拟定期中教学检查计

划，布置检查任务；

13.收集教学信息，进行信息反馈和整改；

14.组织开展学生网上评教；

15. 开展期中教学检查，做好检查基本情况记录

并形成书面总结材料；

已执行 15

项
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25-2026 学年度第二学期

外语系领导及督导成员听课计划
为了进一步加强常规教学工作的检查督导，根据学院督导室《2025-2026 学年第二学期督导工作计

划》的要求，结合本学期外语系的工作安排，特制定本学期外语系领导和督导员听课计划。为了有针对

性地进行教学督导，本学期的听课对象主要是主动报名的老师、新开课老师、具有优秀教学特点的教师

及近两年没有被听课的教师，具体听课活动安排如下：

编号
授课

教师
任课班级 课程名称 听课时间 听课地点 备注

1 陈妙洪

园林技术

251、252，园

林技术（3+）

251

大学英语 II

4 月 23 日

第八周 星期四

第 2节

教研楼 104 1.听课时间

安排为 8-11

周，具体听

课时间如有

冲突，请及

时反映并进

行微调；

2.听课教师

听课后请仔

细填写听课

表，形成书

面评价意

见，督导组

及时将督导

意见反馈给

教师本人；

3.督导小组

集中整理听

课表、进行

材料总结井

向系反馈听

课情况。

2 何伟璇

小学英语教育

（专本协同）

24 级 第 3组

小学英语教学

技能四

4月 23 日

第八周 星期四

第 5节

教学楼 C204

3 杨畅

小学英语教育

(专教本协同)

252

英语语法二

4月 29 日

第九周 星期三

第 1节

教学楼 B304

4 陈婕 电子商务 251 大学英语 II

4 月 29 日

第九周 星期三

第 5节

教学楼 C205

5 舒锐 中药学 251 大学英语 II

4 月 30 日

第九周 星期四

第 2节

教研楼 210

6 孙冬洵
药学（专本协

同）251
大学英语 II

5 月 8 日

第十周 星期五

第 1节

教研楼 210

7 陈奕曼

小学英语教育

（专本协同）

241 第 1 组

视听说

5月 11 日

第十一周 星期一

第 3节

语音实训室

四

8 黄小春

小学英语教育

（专本协同）

242

英语精读四

5月 11 日

第十一周 星期一

第 4节

教学楼 B303

外语系

2026/3/23

























反馈期初教学检查情况的工作记录



反馈期初教学检查情况的工作记录



反馈期初教学检查情况的工作记录



向授课教师反馈教学信息的工作记录



向授课教师反馈教学信息的工作记录



向授课教师反馈教学信息的工作记录



2025-2026第二学期第 4 周教学巡查安排表

时间：2026年 3月 22 日

序号 星期、节次 检查人姓名 地点 检查时间

1
星期一

第 3-4节

陈朝虹

柳琼青
教研楼 10：25-12:00

2
星期五

第 5-6节

马秀兰

陈朝虹
教学楼 B, C 栋 14：30-16：10



附件 2

揭阳职业技术学院教学巡查记录表
巡查人员签名： 陈朝虹 柳琼青

巡查地点

教研楼 101，102，103，104，

108，109，110，301，302，

303，304，308，309，310

巡查时间
第 4周星期一第 3-4节

10：25-12:00

巡查内容

课堂纪律：师生是否准时到课，到课率；学生有无玩手机、睡觉、吃

早餐等现象；教师是否有离岗、接打手机等现象；

课堂状态：师生精神面貌、专注程度，教师授课方式，课堂效果等。

巡查

情况

记录

本次巡查范围为教研楼 101，102，103，104，108，109，110，

301，302，303，304，308，309，310共 14个教室。所有教师都能准

时到课并严格按照功课表作息时间授课；教师着装整齐,均站立授课；

主动掌握学生到课情况；未发现存在教师离岗或接打手机等现象；师

生精神面貌良好，学生认真听讲，课堂教学秩序良好；未发现学生课

上吃东西和睡觉现象，但有个别学生迟到以及课题玩手机现象。

本次巡查抽查了教研楼 102、教研楼 109和教研楼 310的学生到

课率，这三个班到课率 100%。巡查中发现教研楼 304音响设备故障调

到教研楼 403。

意见

与

建议

建议加强对学生课堂纪律管理。

巡查

问题

处理

记录

注：巡查中发现有问题的，在上交巡查记录表时，附巡查情况照片 2 张以上（电子版），

如果情况正常，可以不用附照片。



附件 2

揭阳职业技术学院教学巡查记录表
巡查人员签名：马秀兰 陈朝虹

巡查地点

教学楼

C203,C204,C205,BT32,B30

4,B303,BT31,C504,C505

巡查时间
第 4周星期五第 5-6节

14：30-16:10

巡查内容

课堂纪律：师生是否准时到课，到课率；学生有无玩手机、睡觉、吃

早餐等现象；教师是否有离岗、接打手机等现象；

课堂状态：师生精神面貌、专注程度，教师授课方式，课堂效果等。

巡查

情况

记录

本次巡查范围为教学楼 C203, C204, C205, BT32, B304, B303,

BT31,C504, C505共九个教室。所有教师都能准时到课并严格按照功

课表作息时间授课；教师着装整齐、站立授课、主动掌握学生到课情

况；未发现存在教师离岗或接打手机等现象；师生精神面貌良好，学

生认真听讲，课堂教学秩序良好；未发现学生课上吃东西现象。

本次巡查抽查了教学楼 C504和教学楼 C505学生到课率，其

中教学楼 C504 应到学生人数 49 人，实到学生 47 人；教学楼 C505 实

到学生 25 人,该班是电子信息工程技术 251、电子信息工程技术（订

单班）共 62人的第二组。

意见

与

建议

有一些学生在课堂睡觉，建议加强课题纪律管理。

巡查

问题

处理

记录

注：巡查中发现有问题的，在上交巡查记录表时，附巡查情况照片 2 张以上（电子版），

如果情况正常，可以不用附照片。



组织开展学生网上评教





外语系 2025－2026 学年第二学期

期中教学检查计划

根据揭督院督【2026】5 号文件《关于做好 2025—2026 学年度第二学期期中教学检查

的通知》的要求，我系定于第十三周对全系教学情况进行全面检查。为更好地完成检查任

务，及时总结和解决教学中所存在的问题，进一步提高教学质量和人才培养水平，特制定

以下检查计划：

一、期中教学检查领导小组

组长：邱瑞君

副组长：陈志钦 郑洁雯

成员：柳琼青 陈朝虹 陈婉桐

二、检查时间

检查时间为第 13 周（5 月 25-29 日），系在院督导室督查前成立以主任为组长的期中

教学检查领导小组，按照检查项目对材料进行自查，并按附件 4的评分标准评出自评分数。

三、检查内容和形式

本次检查将从本系的实际情况出发，以把握重点、突破难点、点面结合的方式进行检

查。

1．常规教学工作情况

本次检查将从以下四个方面检查外语系教师的常规教学情况：

（1）任课教师（含兼职和外聘教师）的教案撰写情况。检查内容主要包括全体任课教

师是否均有教案，教案设计是否规范（有封面、课程名称、目标、重难点、课时、方法、

课程思政元素）。

（2）课程标准（或教学大纲）制订情况。检查内容为全体任课教师是否有制定课程标

准（或教学大纲），课程标准（或教学大纲）内容是否规范。

（3）课程教学日历执行情况。检查内容为各课程的计划时数、完成时数及教学进度。

如教学进度与教学日历不相符，任课教师应说明原因。

（4）作业布置次数及批改情况。检查内容为全体任课教师 12 周前各课程的作业布置

次数及批改情况。

2. 期初教学检查存在问题整改情况



针对期初教学检查发现的个别课程教学标准内容表述简略、特色提炼不足，个别教学

日历封面信息未完整填写、个别教案封面基础信息填写不完整以及教案部分内容显示不完

整，个别课程试卷存在顺序错乱、大题左上角没有标明分数等问题的整改情况进行检查，

确认期初存在问题的整改是否有成效。

3. 教学信息反馈及整改情况

主要检查是否召开信息员会议，至本学期第 12 周本系各班级学生信息员收集教学信息

的次数及情况，相关教师对学生反映问题的整改情况。

4. 教研室教学工作情况

主要检查内容为二个教研室的教学工作、教学改革、创新情况。重点检查教研室是否

有学期工作计划，是否按计划开展教研活动，教研活动是否有针对性和活动的具体内容，

教研室工作是否有创新。

5. 督导组工作情况

检查内容为系部重视督导工作情况和督导组工作计划执行情况，重点检查系

部专门召开督导工作相关的会议或在其它会议上研究督导工作内容的情况，对督导工作的

检查落实情况，督导组制定学期工作计划以及 12 周以前的活动计划完成情况。

6. 听课评课执行情况

检查内容为参加听课评课的教师情况和听课评课的完成情况，重点检查全系领导、专

任教师、兼职教师参加听课评课的情况，听课评课计划的制定及计划完成情况。

四、检查过程中发现存在问题的处理办法

1. 对教学检查过程中发现的问题，将及时采取措施加以解决，涉及教师本人的将第一

时间反馈到教师本人，并要求认真加以整改。

2. 对教学计划、教材、教学设备等方面存在的问题将向教务处、督导室及学院有关部

门汇报。

外语系

2026年 5 月 22 日
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