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电子商务创业学院 2025-2026（2）学期

教学督导工作计划

本学期电子商务创业学院督导小组将在校督导和电商学院的指导

下，做好教学督导各项工作，初步督导工作计划如下：

一、期初教学检查工作

第 2 周制定工作计划，第 3 周按照学校统一要求，上报并经电商

学院领导统一组织开展。

1、检查本学期课程开设、教师授课安排等情况，加强教学工作的

管理与监督，督促电商学院全部授课教师按要求执行，部署检查与抽

查相关工作。

2、部署期初教学检查相关工作，要求任课教师准备好教学文件，

严格要求教师履行课堂教学主要负责人职责，遵守教学工作规范，确

保新学期课堂教学工作顺利开展。

3、按照要求，坚持标准自查电商学院各项工作，反馈问题，整改

问题，做好有关检查材料的管理及归档，避免期中教学检查时教学文

件的重复收缴，以备学校层面督查。

4、做好期初检查反馈总结工作，通过督查规范教学管理秩序，提

升课堂教学质量。重点关注近两年新引进教师的教学情况，针对性掌

握其教学适应情况与成长需求，为后续教学帮扶与能力提升提供依据。

二、期中教学检查工作
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第 11 周制定工作计划，第 12 周按照学校统一要求，上报并经电

商学院领导统一组织开展。

1、检查前做好相关工作要求，并督促电商学院全部授课教师按要

求执行，部署检查与抽查相关工作，进一步加强教风、学风建设。

2、加大对各环节教学资料的检查力度，发现问题，及时整改，确

保教学资料填写规范完整。

3、做好学生评教和电商学院教师间评分工作，需提醒大家提高思

想认识，对任课教师的评价力求公正、公平，避免评价中出现全部优

秀或全部不及格等现象。评价中要避免代他人评教的现象。

4、好期中教学检查反馈总结工作，通过督查规范教学管理秩序，

提升课堂教学质量。

三、期末教学检查工作

第 17 周制定工作计划，第 18 周按照学校统一要求，上报并经电

商学院领导统一组织开展。

1、持续做好教师教学过程的监控与管理，保障教学秩序，规范教

学行为，确保学校教学的高质量运行。

2、按照要求，坚持标准自查电商学院各项工作，反馈问题，整改

问题，做好准备工作，以备学校层面督查。

3、做好期末教学课程教学情况表以及听课表收集整理工作，对期

末制卷、考风考纪情况开展督查。

4、做好教学检查反馈总结工作，通过督查规范教学管理秩序，提
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升课堂教学质量。

四、听课工作安排

第 3 周制定听课计划，按照学校统一要求，上报并电商学院领导

同意，统一组织开展。

1、听课对象：本系全体任课老师（包括兼职老师）

2、听课方式：主要按听课计划进行，参考教学反馈，灵活调整，

听课以外聘老师、兼职教师、表现优秀有特色的老师、教学反馈存在

问题的老师为主。

3、听课要求：做好评课、督导工作，认真完成 8 次听课任务，并

督促系领导、教研室主任、任课老师等完成听课任务，进一步加强对

教师授课和学生到课、听课的要求。

4、推荐有教学特色的老师开展公开课，学习推广其好的教学方式。

五、教学信息反馈工作

每 4 周收集汇报一次教学信息，及时整理各环节信息，反馈给电

商学院领导和督导办，并通过恰当形式反馈给相关老师。具体安排如

下：

1、第 2 周报送新增或更换的教学信息员情况，明确教学信息员工

作职责，做好教师与学生之间的桥梁，保障信息反馈工作的顺利开展。

2、收集电商全年级第 1-4 周教学反馈信息，在第 5周召开教学反

馈信息员会议。

3、收集电商全年级第 5-8 周教学反馈信息，在第 9周召开教学反
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馈信息员会议。

4、收集电商全年级第 9-12 周教学反馈信息，在第 13周召开教学

反馈信息员会议。激励学生信息员的工作热情，协作督导室组织本班

同学做好学生网上评教工作。

5、收集电商全年级第 13-16 周教学反馈信息，在第 17 周召开教

学反馈信息员会议。

六、其他工作

根据学校督导以及系领导工作安排，推进督导学习与交流，提升

工作水平，确保督导工作质量。

电商学院督导周工作计划

周次 序号 内容

第 1-4 周

1 教学秩序督查：学期初教学秩序与课堂纪律

2 制定本学期督导工作计划

3
准备期初教学检查工作方案，拟定《电子商务创业学院 2025-2026

学年第二学期课堂教学质量提升活动实施方案》

4 初教学检查：教学文件（日历、标准、教案）等文件检查、归档

5 期初教学检查：上学期期末期试卷、实验实训等其他资料检查

6 期初教学检查总结材料（总结、期初教学整改计划等）

7 参加学校本学期督导工作会议

8 制定本学期电商学院听课安排表

9 第 1 次教学信息员教学信息收集（1-4 周）

第 5-8 周

10 组织听课

11 与校级督导员开展教学巡查

12 进行第 1 次教学信息整改反馈工作（1-4 周）

13 第 2 次教学信息员教学信息收集（5-8 周）

14 本学期电商学院督导专题工作会议

第 9-12 周

15 组织听课

16 与校级督导员开展教学巡查：进一步加强教风、学风建设

17 第 2 次教学信息员会议、整改反馈工作（5-8 周）

18 第 3 次教学信息员教学信息收集（9-12 周）

19 做好期中教学检查准备

第 13-16 周 20 组织听课
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21 教师听课评课执行情况、检查听课记录表

22 期中教学检查资料准备（学生评教、教师、教研室、督导等）

23 期中教学检查：持续做好教师教学过程的监控与管理

24 第 3 次教学信息整改反馈工作（9-12 周）

25 第 4 次教学信息员教学信息收集（13-16 周）

26 期中教学检查总结材料（总结、评教分数、优秀教师）

第 17-18 周

27 第 4 次教学信息整改反馈工作（13-16 周）

28 期末教学检查工作安排与资料收集

29 与校级督导员开展教学巡查

30 期末督导工作总结

电子商务创业学院督导小组

2026 年 3月 20 日


